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ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.:  17                                      Fecha: 28/10/25 
 
 
Objetivo general: Coordinar las actividades necesarias para concluir el borrador del 
informe mixto y la presentación del pitch, asegurando la integración de hallazgos 
cualitativos y cuantitativos, la redacción de conclusiones y la revisión del formato final 
para entrega. 
 
 
Listado de puntos a tratar. 
- Portada 
- Resumen ejecutivo 
- Introducción 
- Objetivos 
- Metodología 
- Resultados y Discusión 
- Hallazgos cualitativos  
- Hallazgos cuantitativos  
- Matriz de convergencia 
- Recomendaciones 
- Conclusiones 
- Referencias 
- Anexos 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de inicio  Fecha de 
término 

Portada Oswaldo 27/10/25 
7am 

30/10/25 
9am 

Resumen ejecutivo Oswaldo 27/10/25 
7am 

30/10/25 
9am 

Introducción Oswaldo 27/10/25 
7am 

30/10/25 
4pm 

Objetivos Oswaldo 27/10/25 
7am 

30/10/25 
4pm 

Metodología  Daniela 27/10/25 
7am 

30/10/25 
4pm 

Hallazgos  
cualitativos 

Luz 27/10/25 
7am 

30/10/25 
4pm 

Hallazgos cuantitativos Luz 27/10/25 
7am 

30/10/25 
9am 

Matriz de convergencia  Luz 27/ 10/ 25 
7am 

30/10/25 
9am 

Recomendaciones Daniela 27/10/25 
7am 

30/10/25 
6pm 

Conclusiones Daniela 27/10/25 
7am 

30/10/25 
6pm 

Referencias Daniela 27/10/25 
 

30/10/25 
6pm 
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Anexos Daniela 27/10/25 
 

30/10/25 
6pm 

Revisar formato, 
ortografía y coherencia 

del informe final. 

Todo el equipo 30/10/25 
6pm 

30/10/25 
6pm 

Diseñar presentación de 
pitch (PowerPoint o 

PDF). 

Todo el equipo 30/10/25 
1pm 

30/10/25 
1pm 

 
 
 
 
 
Logros alcanzados: 

• Entendimos el concepto una matriz de convergencia 

• Aclaramos y entendimos los objetivos que planteamos 

• Recopilamos todas las referencias utilizadas durante el ciclo 
 
 
 
 
Fecha próxima reunión: 
30/10/25 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oswaldo José Leyva López 

Daniela Jiménez López 

Luz Conchita Espinosa Magaña 


