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ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.:  16                                        Fecha: 21/10/25 
 
 
Objetivo general: Asignar tareas para continuar con los avances 
correspondientes.  
 
 
Listado de puntos a tratar. 
- Portada 
- índice 
- Resumen ejecutivo 
- Introducción 
- Objetivos 
- Metodología 
- Resultados cualitativos 
- Resultados cuantitativos 
- Matriz de convergencia  
- Discusión  
- Recomendaciones 
- Conclusiones 
- Referencias  
- Anexos 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de inicio  Fecha de 
término 

Portada Oswaldo 21/10/25 
7am 

22/10/25 
9am 

índice  Oswaldo 21/10/25 
7am 

22/10/25 
9am 

Resumen ejecutivo Oswaldo 21/10/25 
7am 

22/09/25 
4pm 

introducción  Oswaldo 21/10/25 
7am 

22/09/25 
4pm 

Objetivos Oswaldo 21/10/25 
7am 

22/09/25 
4pm 

Metodología  Luz 21/10/25 
7am 

22/09/25 
4pm 

Resultados cualitativos Luz 21/10/25 
7am 

22/09/25 
4pm 

Resultados cuantitativos Luz 21/10/25 
7am 

23/10/25 
9am 

Matriz de convergencia  Luz 21/ 10/ 25 
7am 

23/10/25 
9am 

Discusión  Daniela 21/10/25 
7am 

23/10/25 
6pm 

Recomendaciones  Daniela 21/10/25 
7am 

23/10/25 
6pm 

Conclusiones Daniela 21/10/25 24/10/25 
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 6pm 

Referencias Daniela 21/10/25 
 

24/10/25 
6pm 

Anexos Daniela 21/10/25 
 

23/10/25 
6pm 

 
 
 
 
Notas: Oswaldo Leyva no pudo llegar a tiempo a clases.  
 
 
Logros alcanzados: 

• Analizamos y verificamos que todo estuviera en orden 

• Ordenamos todos los puntos para adjuntarlos y entregarlos 
 
 
Fecha próxima reunión: 
23/10/25 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oswaldo José Leyva López 

Daniela Jiménez López 

Luz Conchita Espinosa Magaña 


